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PDF編集機能




WPS Cloud Proのデスクトップアプリとモバイルアプリでは、PDF編集機能がご利用いただけます。 PDFファイルの閲覧はもちろん、PDFファイルの新規作成や編集、結合やページの分割、PDFからドキュメントへの変換、ドキュメントからPDFに変換など高度な編集が簡単にできます。PDFファイルを直接編集できるので、元データからファイルを直す手間が不要となり、資料の修正や文書の校正作業がよりスピーディにおこなえるようになります。またPDFで配布されている資料も編集が可能となるため、たとえば行政関連の書類もPDFのまま編集できることで、これまで対応に手間がかかっていた書類作業も簡便かつ迅速にこなせるようになります。






PDF編集機能で
“できること”




PDFファイルの
編集





PDFファイルの
結合・分割





PDFファイルの
変換





PDFファイルの
暗号化





PDFファイルへの
署名







PDFファイルの編集




テキストの修正





手書きペン・画像の挿入




新しくテキストを追加したり、すでに入力されているテキストを修正したりできます。テキストにハイライトを付与したり、取り消し線を引いたりといった操作も可能です。また、画像や図形の挿入、手書きペンによるフリーハンドでの書き込みといったテキスト以外の要素に関する編集操作もおこなえます。PDFファイルを直接編集できるので、急いで資料を修正しなくてはいけないときや、PDF上でコミュニケーションを取りたいときに役立ちます。









PDFファイルの結合・分割・ページ順変更

PDFファイル同士を結合したり、1つのPDFファイルを分割したりすることができます。複数のPDFファイルをまとめたいときや、1つのPDFファイルの一部を抜き出して活用したいときに便利な機能となっています。また、ファイルのページ順も変更可能です。ドラッグ&ドロップの簡単な操作で、PDFファイルのページ順序を入れ替えることができます。















PDFファイルの変換（ドキュメント、画像に対応）

PDFファイルを、DOCXやXLSX、PPTX、JPEGなど別のデータ形式のファイルと、相互変換することができます。Wordで作られたファイルをPDFファイルに変更したり、反対にPDFファイルをWordファイルに変更したりということが可能です。PDFの資料をPPTXで作り直したいときや、PDFでもらったファイルを画像に変換して他の資料に使いたいときなどに役立ちます。









PDFファイルの暗号化

PDFファイルを暗号化することができます。暗号化では「ファイルのオープン（読み取り）」と「ファイルの編集（編集）」という2種類の操作に対して、パスワード認証を設定することが可能です。ファイルの編集操作に対しては印刷やコピーなど、より細かな操作ごとに制限をかけることもできます。















署名の追加（電子ハンコ）

署名機能では文字入力、画像、フリーハンド書き込みという3種類の方法で、署名を登録することができます。登録した署名はワンクリックで判子のように署名を押すことができます。ワークフローの電子化などに役立ちます。






PDF編集機能の活用シーン

PDF編集機能は、業務のさまざまなシーンで活用することができます。





01 テレワークの書類承認




02 現場でのタブレット活用




03 書類の添削・デザインデータの校正








01 テレワークの書類承認

インターネットとネット接続可能なデバイスさえあれば、いつでも・どこからでも使えるので、外出先のカフェやテレワーク中の自宅からでも、PDF編集機能を使って、書類の確認や承認の作業が行えます。署名機能を活用すれば、部下から提出された見積書の承認押印もワンタップで簡単に可能。クラウドでリアルタイムに共有できるため、メールの往復も不要です。















02 現場でのタブレット活用

現場での作業中、PDFの図面をもとに関係者と連携を取りたいとき、PDF編集機能を使えば図面に直接指示を書き込めるので、スピーディな連携が行えます。また、ファイルはクラウドで常に最新の状態に同期されているため、リアルタイムな情報共有も可能。書き込み方法はテキスト入力やフリーハンド、ハイライトやコメントなど様々な方法から、現場の状況に合わせて適する手段が選べます。









03 書類の添削・デザインデータの校正

契約書のようなビジネス書類の添削や、販促物のデザインデータの校正など、ドキュメントの修正や確認に係る作業にも、PDF編集機能は活用いただけます。PDFファイルに直接修正指示を書き込めるため、ファイル変換の操作が省略され、効率よく作業がおこなえます。指示の書き込みには、ハイライト付与や取り消し線 といった機能のほかに、具体的な指示を入力できるコメントなどの機能が活用可能です。









機能一覧

PDFファイルの編集

・テキスト/コメントの追加

・ハイライトの付与

・取り消し線の付与

・図形/画像の挿入

・フリーハンド書き込み

・署名の登録/追加

・選択範囲の強調




PDFファイルのページ編集

・透かしの挿入

・ヘッダー/フッターの追加

・ページの削除

・ページの挿入

・ページの置換

・ページの抽出

・ページのクリップ

・ページ番号の追加




PDFファイルの変換

・ドキュメントをPDFに変換

・PDFファイルを画像に変換

・PDFファイルをDOCXに変換

・PDFファイルをXLSXに変換

・PDFファイルをPPTXに変換

・画像をPDFファイルに変換




その他のツール

・PDFファイルの暗号化

・PDFファイルの圧縮

・テキストの検索/置換

・背景の変更

・共有リンクの発行

・過去のバージョン復元
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    ファイルの作成も、共有も、
チームで同時編集も、
WPS Cloud Pro
 ひとつでできる。

    	
            導入のご相談
        
	
        資料ダウンロード
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CONTACT INFO



キングソフト株式会社

> 会社概要

〒108-0014 

東京都港区芝5丁目29−11

G-BASE田町 5階


	お問い合わせ
	プライバシーポリシー
	WPS Cloud Pro利用規約
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