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オフィスファイルの共同編集でDX推進！ 
クラウド型オフィスのススメ



⽂書やファイル管理でこのような悩みを抱えていませんか？  

クラウド型オフィスの共同編集機能でマルっと解決！ 

共同編集機能がもたらす３つのビジネスメリット 

クラウド型オフィス「WPS Cloud Pro」 

WPS Cloud Proの共同編集機能で“できること” 

共同編集機能の業務改善・効率化【 Before & After ３選 】 

お問い合わせ
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ファイルの作成も、共有も、チームで同時編集も、これひとつで。「クラウド型オフィスソフト WPS Cloud Pro」
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⽂書やファイル管理でこのような悩みを抱えていませんか？

ファイルやフォルダの  
整理・管理が⼤変…

・どれが最新ドキュメントかわかりにくい

・⼈によってファイルの管理や 
 保存の⽅法が違ってフォルダが汚い

情報共有するのに  
時間と⼿間がかかる

・メール添付が⾯倒。ファイルの容量も 
 気にしないといけない

・情報更新のためにファイルを 
 編集しようと思ったら他社員が編集中

オフィス中⼼の  
働き⽅を強いられている

・社内サーバーへのアクセス環境が必須 
 なので、外出先から作業ができない

・ファイルの修正や提出など何かある度に 
 オフィスへ戻っており、業務効率が悪い

・マスターファイルへの統合が⼤変
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クラウド型オフィスの共同編集機能でマルっと解決！

クラウド型オフィスとは、クラウドストレージとオフィスアプリが⼀体となった

新しいオフィスソフト。ドキュメント作成や表計算ソフトなどビジネスに⽋かせ

ないオフィスアプリの使⽤・操作はもちろん、それらのファイルをクラウドスト

レージ上で⼀元管理することができます。

クラウド型オフィスの共同編集機能では、クラウドストレージにアップロードさ

れたファイルを、複数⼈で同時に編集することが可能です。編集結果はリアルタイ

ムに反映されるので、いつでも最新の情報が共有できます。 

クラウド型オフィスとは 共同編集機能 POINT

・1つのオフィスファイルをみんなでリアルタイムに 
 編集できるから、ファイルやフォルダの管理が楽々

クラウド型オフィスの共同編集機能なら

・さらに、インターネットさえあれば使えるので、 
 オフィス外でも作業が可能、移動時間の無駄が減る
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共同編集機能がもたらす３つのビジネスメリット

ファイル管理のスリム化

1つのファイルを関係者が共同で編集でき
るから、ファイルの乱⽴が防げます。ま

た、編集結果がリアルタイムに反映される

ので、いつでも最新ファイルを共有可能。

管理するドキュメントの数を最⼩に抑えら

れ、ファイル管理のスリム化ができます。

1
よりスピーディな情報共有

ファイルの共有は、相⼿にURLを知らせる
だけでOK。都度、相⼿にファイルを送る必
要はありません。1つのファイルを共同で
編集できるから、ファイル編集の順番待ち

やマスターファイルへの統合作業も不要。

スピーディな情報共有を実現できます。

2
⾃由な働き⽅の実現

共同編集機能はマルチデバイスに対応して

いるので、PCだけでなく、タブレットやス
マートフォンから利⽤可能。また、インタ

ーネット環境さえあればどこからでもデー

タにアクセスできるので、オフィスに縛ら

れない⾃由な働き⽅を実現できます。
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ファイルの作成から共有、共同編集までできるクラウド型オフィス

WPS Cloud Proは、法⼈向けクラウド型オフィスです。ドキュメント作成や表計算ソフト、プレゼンテーションやPDF編集などビジネスに⽋かせない

オフィスアプリが使えるほか、1IDあたり100GBの⼤容量クラウドストレージも付帯。さらに、共同編集機能も備えており、クラウドにアップロードさ

れたファイルをチームで編集することができます。また、組織の資産管理をサポートする「組織管理コンソール」も基本機能として搭載。管理者がシ

ステム全体の管理を⾏えます。料⾦は、1IDあたり300円(税別)から。初期費⽤なし。コストと機能の両⽴を実現した新しいクラウド型オフィスです。 

Writer

Spreadsheet

Presentation

PDF 編集
クラウドストレージ(100GB)
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共同編集機能で “できること”

クラウドにアップロードされたファイルをみ

んなで編集できるので、管理するファイルは

1つでOK。個別にファイル保存してファイル
名を変えて…といった作業は不要です。

1つのファイルを 
みんなで編集できる

ファイル共有は、相⼿にURLリンクを渡すだ
けでOK。チャットやメッセージに貼り付け
て送信すれば、それだけで共有完了です。フ

ァイルの容量も気にする必要はありません。

リンクを渡すだけで 
相⼿にファイル共有ができる

「みんなで編集したら、編集ミスが多発する

んじゃない？」 その⼼配ありません。WPS 
Cloud Proでは、編集や閲覧の権限をユーザ
ーごとやエリアごとに設定できます。

エリアやユーザー別に 
編集・閲覧の権限を設定できる

https:—.wps.com/—
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Before After

３選

共同編集機能で実現する業務改善・効率化のBefore & After
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マネージャーの⽉次報告業務

Before After
状況 
・⽉末、メンバーから⽉次報告資料が提出される 
・それをマスターファイルに統合しなくてはならない 
 
課題 
・その転記作業にとてつもない時間がかかる… 
・メールで送られてくるので、埋もれてしまうことも

施策 
・チーム⽤フォルダに“⼀元管理表”のファイルを作成 
・部内に共有し、メンバーが直接⼊⼒する運⽤に変更 
 
改善 
・転記作業が不要になり、その分の時間が浮いた 
・管理するファイルが1つになり、確認作業が簡便に
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現場のナレッジ共有

Before After
状況 
・各現場で培ったノウハウやナレッジ、対応記録を、 
 現場ごとでしか保存・管理・活⽤できていない 
  
課題 
・組織としてせっかく蓄積したナレッジが無駄に… 
・現場ごとで作業品質にバラつきが⽣まれてしまう

施策 
・各現場で培ったナレッジを1つの管理シートに⼊⼒ 
・クラウド共有し各現場がいつでも参照できるように 
 
改善 
・ナレッジ共有により全体の作業品質が均質化、 
 さらに現場間の連携が強化され、組織⼒も向上
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スマホで資料チェック・修正

Before After
状況 
・営業訪問中の電⾞内、スマホでプレゼン資料を 
 チェックしていたら、情報の誤りを発⾒ 
  
課題 
・PCを開いて修正する時間がないので、 
 プレゼン時に⼝頭で修正する⽻⽬に…

施策 
・クラウドにプレゼン⽤のPPTファイルをアップ 
 スマホアプリからファイルにアクセスできるように 
 
改善 
・スマホから資料のチェックと修正が可能に 
・端末や場所に縛られない、柔軟な働き⽅が実現
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お問い合わせ

WPS Cloud Proにご興味をお持ちいただけた⽅は、下記のお問い合わせフォームから、

お気軽にお問い合わせください。費⽤のお⾒積りや導⼊のご相談など、様々なお問い合

せを承っております。専任の担当者が貴社に最適な活⽤⽅法を提案させていただきま

す。また、詳細な機能概要や料⾦プランについてまとめた製品資料も、この機会にぜひ

ダウンロードください（無料）。

*無料トライアルプランは予告なく提供を終了する場合がございます。最新情報はサービスサイトをご確認いただくか、お問い合わせフォームよりお問い合わせください。

お問い合わせフォーム・・・・・・ https://biz.wpscloud.jp/contact

無料トライアルお申し込み・・・・ https://biz.wpscloud.jp/trial

製品資料DLフォーム  ・・・・・・ https://biz.wpscloud.jp/document

https://biz.wpscloud.jp/
WPS Cloud Pro公式サイト
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必要なクラウドを、必要な分だけ選べる、クラウドソリューション

「Wonder Cloud Works(ワンダークラウドワークス)」はビジネスチャ

ット「WowTalk」、クラウド電話帳「CAMCARD BUSINESS」、ク

ラウド型オフィスソフト「WPS Cloud Pro」の3サービスを統合した

製品です。Wonder Cloud Worksを活⽤すれば、クラウド型オフィスソ

フトにプラスして、名刺情報管理やチャット機能などをシームレスに

利⽤でき、業務のさらなる効率化を図ることができます。

https://www.wondercloudworks.jp/

＼製品資料のダウンロードや、お問い合わせはこちらから／

Wonder Cloud Works 公式サイト
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